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[PB/01] Ausbildung zum Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) 2024
Für unseren Standort in Büren bei Paderborn suchen wir zum 01.08.2024 einen Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).

Ausbildungsbetrieb/-ort

Meyer Menü GmbH & Co KG

Berufsschule

Berufliche Schule des Kreises
Stormarn in Bad Oldesloe
(BSK)

Ausbildungsdauer

3 Jahre, Verkürzung möglich
bei mindestens guten
Leistungen innerhalb der
Ausbildung

Ausbildungsbeginn

06.03.2024

Wir erwarten
Schulausbildung: Realschulabschluss, Fachhochschulreife oder Abitur
Kommunikations- und Teamfähigkeit gepaart mit einem selbstsicheren Auftreten
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Bereitschaft, Herausforderungen anzunehmen und Spaß daran zu haben eigenverantwortlich zu handeln
Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und betriebswirtschaftlichen Vorgängen

Wir bieten
Materialwirtschaft (Organisation der Materialwirtschaft, Einkauf, Produktionsplanung, Rechnungsprüfung)
Absatzwirtschaft (Organisation, Absatzförderung, Verkauf, Auslieferung, Kundenservice)
Finanz- und Rechnungswesen (Buchführung, Zahlungsverkehr, Kosten- und Leistungsrechnung)
Unterstützung bei den Prüfungsvorbereitungen
Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Kontakt
Fragen beantwortet Frau Richter gerne unter der Telefon-Nr. 02951 98 42 0.

Ihre Bewerbung schicken Sie bitte an bewerbung(at)meyer-menue.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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